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Szakma: Idegennyelvii ipari és kereskedelmi iigyintézé
Szakképzés tipusa: Errettségi utni emelt szintd kozépfoki szakképzés

OKJ szam: 54 347 01

FElméleti tananyag stlya: 30%

Gyakorlati tananyag silya: 70 %

Képzési ido: 2év

Nydri gyakorlat ideje: 160 6ra (13. évfolyam utan)

Eldfeltétel: érettségi bizonyitvany

Szakmai vizsgdra bocsdtds feltétele:

az iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési kerettantervben meghatirozott tantargyak teljesitése

Munkatertilet leirdsa:

A kiilonbozd iparagak vallalatainal dolgozé idegen nyelvi kereskedelmi iigyintézék kereskedelmi és gazdasagi
feladatkorokkel - példaul beszerzési folyamatokkal, gyartasi folyamatokkal, értékesitési folyamtokkal, valamint
munkaiigyi, pénziigyi és szimviteli feladatokkal - foglalkoznak.

A szakképesitéssel rendelkezé képes:

elkésziteni, frissiteni és archivalni a vallalat gazdasagi-kereskedelmi levelezését,

a beszallitok kiilonb6z6 arajanlatai koziil megfeleld szempontok alapjan kivalasztani az arra alkalmasakat, és
megrendelni a beszallitoktél a megfeleld termékeket és szolgiltatasokat,

gondoskodni a gyartds sordn sziikséges felhasznilt anyagok szakszerii tarolasir6l és hataridében torténd
rendelkezésre bocsatasarol,

eldkésziteni és elvégezni a termékek és szolgaltatisok beszerzése kapcsan felmeriild valamennyi konyvelési
feladatot, el$allitani a gyartastervezéshez sziikséges dokumentumokat,

megtervezni az anyagok és az energia felhasznalasat a gyartasi folyamat soran,

eldkésziteni és elvégezni a termékek és szolgaltatasok eldallitisa kapcsan felmeriild valamennyi kdnyvelési
feladatot, kalkulaci6t késziteni a termékekre és szolgaltatisokra,

arajanlatokat késziteni, és el6késziteni a vevokkel kotendd szerz6déseket,

feliigyelni az egyedi rendelések hataridében torténd lebonyolitasat,

marketingintézkedéseket megtervezni és végezni,

eldkésziteni és elvégezni a termékek és szolgiltatasok értékesitése kapcsan felmeriil6 valamennyi kényvelési
feladatot, munkafolyamatokat szervezni és optimalizalni,

bér- és fizetéselszamolasokat késziteni,

felmérni a munkaer6igényt a vallalati célok és az értékesitési és gyartasi terv figyelembevételével,

munkakori lefrasokat és dllashirdetéseket késziteni,

eldkésziteni és elvégezni a bérek és fizetések elszdmolisaval kapcsolatos 6sszes konyvelési feladatot,

a vallalat valamennyi kiils6 és sajat bizonylatat kontirozni és archivalni,

készlet- és eredményszamlakra konyvelni,

nyilvantartani a targyi eszk6zok terv szerinti és terven feliili értékcsokkenési leirasat,

megallapitani a vallalat vagyoni, pénziigyi és jovedelmezdségi helyzetére irdnyad6 mutatdszamokat,

projekteket tervezni, végrehajtani és kiértékelni.

Tanulmdnyai sordn elsajdtitja az alibbi ismereteket, modulokat:

11787-16 Beszerzési folyamatok

11788-16 Gyartasi folyamatok

11789-16  Ertékesitési folyamatok

11790-16 Munkaiigyi folyamatok

11791-16 Pénziigyi és szamviteli ismeretek

11792-16 Projektmenedzsment

11498-12 Foglalkoztatis I. (érettségire épiilé képzések estén)
11499-12 Foglalkoztatis II.
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Elhelyezkedési lehetdségek:
e Kkereskedelmi egységekben, véllalkozdsokban Kereskedelmi iigyintézdként, anyaggazdalkodd, felvasarléként,
statisztikai tigyintéz6ként, pénziigyi ligyintéz6ként (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Tovdbbtanuldsi lehetdségek:
e Felsdoktatdsi intézményben kereskedelem-marketing felsdoktatdsi szakképzésben vagy kereskedelem-
marketing szakon
e Aképzés szakiranyt tovabbtanulas esetén min. 24 tobbletpontot jelent.
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