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Szakma: Kis- és kozépvallalkozasok tigyvezetdije IL.
Szakképzés tipusa: Errettségi utdni emelt szintid szakképesités-raépiilés

OKJ szam: 5534501

Elméleti tananyag siilya: 70 %

Gyakorlati tananyag stlya: 30%

Képzési ido: 1év

Nydri gyakorliat ideje: nincs

Eldfeltétel: érettségi bizonyitvany,

Szakmai eloképzettség: 5-0s szintli szakképesités vagy részszakképesités

Szakmai vizsgdra bocsdtds feltétele:

az iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési kerettantervben meghatirozott tantargyak teljesitése

Munkateriilet leirdsa:

A szakképesités-raépiilést megszerz6 szakember kis- és kozépvallalkozasok ligyvezetését latja el, és alkalmas
azok vezetésére idegen nyelvi kérnyezetben is.

Feladata olyan dsszetett vallalatirdnyitasi tevékenységek végzése, ahol a szdmviteli és a marketing informaciék
egyidejii kezelése mellett, az iranyitasa ald es6 munkatirsak képzése, motivalasa és ellendrzése is lényeges,
mikdzben fontos szerepet kap a rugalmas kapcsolatépités a tulajdonosi, agazat irdnyitasi, valamint a helyi
szervezetekkel.

Kiemelt fontossigii a vezetés ald vont feladatcsoport torvényi kotelezettségeinek figyelemmel kisérése és
betartatasa, konkurencia-figyelés és valtozdsmenedzsment.

A szakképesitéssel rendelkezé képes:

vallalkozast 1étrehozni/m{ikodtetni/megsziintetni

irnyitani, szervezni, ellendrizni a vallalkozast és annak részlegeit

marketing tevékenységet végezni és vezetni

megszervezni és lebonyolitani a beszerzési tevékenység ligyvitelét

megszervezni és lebonyolitani a készletezés, raktarozas, nyilvantartas tigyvitelét és azt szamon kérni
megszervezni és lebonyolitani az értékesitési tevékenységet és azt vezetni, ellendrizni

ellatni a kis- és kozépvallalat szabalyszert(i lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat

ellatni a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat, illetve azt delegélni és ellendrizni.

felmérni és értékelni a piaci kdrnyezetet

alkalmazni a munkakdérének elldtisahoz sziikséges munkahelyi egészség és biztonsagi el6irasokat

alkalmazni a vallalkozas jogkdvet6 miikodése érdekében a fogyasztovédelmi el6irasokat

KER B2 szint(i nyelvtudidsnak megfeleléen kommunikalni idegen nyelven széban és frasban

idegen nyelven megérteni az Osszetettebb, akar szakmai témaja szévegek f6 gondolatmenetét, érvelését

idegen nyelven kovetni olyan televizié miisorokat, amelyek szamara ismerdstémakat érintenek

szidmara ismert témakban folyamatos és természetes médon interakciét folytatni idegen nyelven, akar
anyanyelvi beszél6vel is

véleményét ismert témaban idegen nyelven kelld részletességgel kifejteni, részletezni egy allaspont elényeit és
hatranyait

vilagos, részletes szoveget alkotni idegen nyelven kiilonb6z6 témakroél, valamint tijékoztaté jelentéseket és
Osszefoglalokat megirni

széban és irasban kevés nyelvi hibival idegen nyelven kommunikalni olyan, az iizleti életben eléforduld
helyzetekben és témakban, amelyek szamara ismerdsek

szdmara kevésbé ismerGs, az iizleti életben el6fordulé témakban, helyzetekben irasban és széban széveget
alkotni

hosszabb, dsszefiiggéseket is feltar6 el6adasokat, beszamolékat, bemutatékat megtartani idegen nyelven

akar tobb IKT eszkozt is pArhuzamosan hasznalni feladatai megoldasidhoz

munkijahoz sziikséges irodai programcsomagot feladatainak gyakorlati megoldasahoz alkalmazni

internet alapi szolgéltatasokat, e-ligyintézési lehetdségeket a vallalkozas miikodtetéséhez igényelni és hasznalni
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Tanulmdnyai sordn elsajatitia az alabbi ismereteket, modulokat:
e 11872-16 A villalkozésok vezetése
e 12106-16 Informatika vallalatvezet6knek II.
e 11873-16 Idegen nyelv és lizleti szaknyelv II.

Elhelyezkedési lehetdségek:
e [pari tevékenységet folytaté egység vezet6jeként, szallitisi, logisztikai és raktarozasi tevékenységet folytatd
egység vezetbjeként, informatikai és telekommunikiciés tevékenységet folytaté egység vezetGjeként, vallalati
stratégiatervezési egység vezetdjeként

Tovabbtanuldsi lehetdségek:
e FelsGoktatasi intézményben kereskedelem-marketing felsGoktatdsi szakképzésben vagy kereskedelem-
marketing szakon
¢ A képzés szakiranyi tovabbtanulas esetén min. 24 tébbletpontot jelent.
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